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Wir sind ein dynamisches, erfolgreiches Unternehmen mit Sitz in Polling, das auf die Entwicklung und 

Produktion von pneumatischen Sonderlösungen spezialisiert ist. Mit unserem Pionier-Geist entwickeln wir 

seit 1992 Produkte nach speziellen Kundenanforderungen. 

 

 
Wir suchen Dich! 

Lehrstelle Bürokauffrau/-mann 
(m/w/d) 

 
 

Deine Aufgaben 

Du hast persönlichen, schriftlichen und telefonischen Kontakt mit Kunden, Geschäftspartnern und 

internen Abteilungen 

Du vereinbarst Termine und kommunizierst Sie 

Du kümmerst dich um die allgemeine Büroorganisation, Post, Bestellungen 

Du bereitest Listen, Dokumente und Präsentationen auf 

Du unterstützt die Abteilungen Vertrieb, Marketing und Buchhaltung 

Du bist mitverantwortlich für die Organisation und Durchführung von Events und Marketingaktivitäten 

 

Dein Profil 
 

Du hast eine abgeschlossene Schulausbildung oder du schließt diese in naher Zukunft ab 

Du bist kommunikativ gut drauf, arbeitest strukturiert und magst die Abwechslung 

Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse und Interesse an weiteren Fremdsprachen Du 

hast einen freundlichen und zuvorkommenden Umgang 

Du zeigst Lernbereitschaft und Interesse am Lehrberuf, Eigenständigkeit und Verlässlichkeit sind für 

dich selbstverständlich 

 

Was wir dir bieten 

Lehre mit Matura 

Vielfältige Aufgaben und individuelle Betreuung durch die Lehrlingsausbildner 

Parkmöglichkeiten direkt vor dem Haus 

Übernahme der Kosten für das VVT-Lehrplus Ticket 

Beitrag für das Fitnessstudio in Telfs 

Kollektivvertragliche monatliche Lehrlingsentschädigung (14 mal p.a.) beträgt 

im 1. Lehrjahr EUR 666,31 (Stand 01.01.2022) 

Zusatzzahlungen für BS (guter Erfolg EUR 100,00, ausgezeichneter Erfolg EUR 250,00) Zusatzzahlungen 

für LAP (guter Erfolg EUR 500,00, ausgezeichneter Erfolg EUR 1.000,00) 

 

Ausbildungsbeginn: September 

Dauer: 3 Jahre 

Sende uns Deine Bewerbung online: www.sfs-fluidsysteme.com 

Ansprechpartner: Katharina Hagner, Tel. 05262  64626 11, k.hagner@sfs-fluidsysteme.com 

 
 
 

Bei uns erwartet Dich eine tolle Ausbildung! Unser Ziel ist es, allen Lehrlingen nach 

erfolgreichem Lehrabschluss einen Arbeitsplatz zu bieten. 

http://www.sfs-fluidsysteme.com/
mailto:k.hagner@sfs-fluidsysteme.com

